附件2：

2022年关心下一代工作课题研究报告撰写要求

为更好地呈现各单位的研究成果，增强各课题结题报告撰写的科学性和规范性，对各课题报告撰写作如下格式规定：
1. 名称
课题报告名称要求明确、鲜明、简练、醒目。一般不用副标题，字数不宜过长。
1. 署名
1. 单位署名：单位署名统一置于标题下方。
1. 课题组成员署名：课题组负责人及课题组成员、执笔人员等
信息置于首页下注解。在单位署名后标注①，在本页下做页下注解。
1. 摘要
简明扼要地叙述课题研究的实质内容、方法过程、主要结论与成果。撰写要求短小精悍、准确完整、严谨流畅。
1. 关键词
选取反映该课题内容、方法、成果的主题词或词组作为关键词。
1. 文字、标题等具体规定：
1、标题：
大标题（题目） 二号宋体加粗。
2、摘要和关键词：
摘要以200—500字为宜，其中“摘要”用中括号，小四黑体。
内容用五号楷体。
关键词以2—5个为宜，紧接着“摘要”，其中“关键词”用中括号，小四黑体。内容用五号楷体。
3、正文
一级标题用“一、二、三”；二级标题用“（一）（二）（三）”；三级标题用“1.2.3.”；四级标题用（1）（2）（3），五级标题用“①②③”。内容用小四宋体。1.5倍间距。如有图表需尽可能清晰.
4、参考资料
“参考资料”用小四黑体。内容用小四宋体。	
引用对象（注明出处）的基本格式 
书籍类  作者名《书名》（出版社，×年×月版） 
刊物类  作者名《文章题目》（《刊物名》，×年第×版） 
报纸类   作者名《文章题目》（《报纸名》，×年×月×日）
5、附件
未列入正文的相关材料，包括调查问卷、统计数据、典型案例、
论文成果、展示照片等材料。“附件”用小四黑体。如篇幅较多，内容用五号，单倍间距，标题字号相应缩小。
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